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1) Geracéo dos ar quivos em formato PDF pelo softwar e da receita federal
O objetivo deste topico € criar, através do programa da receita federal, 0os arquivos que serd&o usados no item 2).

Os arquivos gerados devem ser cOpia exata da declaragéo de Imposto de Renda enviada a receita federal, bem
como o recibo obtido de sua entrega pel o software ReceitaNet, em formato PDF.

Paraisso realize 0s seguintes passos:

1.1 — Paragerar o arquivo da declaragéo, entre no programa dareceita, clique em Declaracéo, | mprimir,
Declar acao, conforme afigura abaixo;
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1.2 — Na préximatela mostrada, selecione a declaracéo que desgiaimprimir e cliqgue em OK. Apdsisso sera
mostrada a tela abaixo, clique em Toda a declaracdo, Gerar PDF e em OK. Neste momento ser& gerado no

diretorio ( ou pasta) C:\Arquivos de Programas RFB\I RPF2009\ o primeiro arquivo contendo a declaracdo
em formato PDF,;
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1.3 — Paragerar o arquivo do recibo, entre no programa da receita, clique em Declaragao, | mprimir, Recibo,
conforme afigura abaixo;
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1.4 - Selecione adeclaracéo, clique Gerar PDF e em OK. Neste momento sera gerado em C:\Arquivos de
Programas RFB\IRPF2009\ o segundo arquivo contendo o recibo da declaragdo em formato PDF.
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2) Envio dos arquivos gerados no item 1) pelaintranet do TRT24

O objetivo deste topico € enviar, pelaintranet do TRT24, os arquivos que foram criados no item 1.2 e 1.4 a0
Servigo de Recursos Humanos.

Paraisso realize 0s seguintes passos:

2.1 —Entre naIntranet do TRT24 digitando o seu usuério de acesso e senha correspondente;
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2.2—No menu principal cligue em Secretarias e Diretorias e escolha a op¢éo Servico de Recur sos
Humanos, conforme a figura abaixo:

2.3 — Sera mostrada uma tela conforme a figura abaixo. No item Servicos clique em Enviar Imposto de Renda
ao SRH;



2.4 - Preencha os dados do formulério indicados pelas setas de cor vermelha. Nos campos indicados pelas setas
de cor laranja, informe a localizag&o dos arquivos gerados nos passos 1.2 e 1.4, Declaracdo em formato PDF e
Recibo em formato PDF, respectivamente.

Apbs a conferéncia dos dados clique no bot&o Enviar indicado pela seta de cor verde.

Caso algumainformagdo estejaincorreta o sistemaira enviar umamensagem informando o erro, indicada na
figura pela seta de cor azul;

2.5 — Caso 0 envio sgja realizado com sucesso uma mensagem correspondente sera mostrada, conforme a
figura, indicada pela seta de cor azul. Também sera disponibilizado a possibilidade de impressdo do recibo de
envio ao SRH. Para imprimir o recibo clique em Impressdo do Recibo, indicado pela seta de cor verde.

2.6 — Ao clicar em Impressao do Recibo serd mostrada uma nova janela contendo o recibo, conforme a figura
abaixo. Paraimprimir cligue no menu Arquivo ( ou file) e imprimir.






