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1) Geração dos arquivos em formato PDF pelo software da receita federal  
 
O objetivo deste tópico é criar, através do programa da receita federal, os arquivos que serão usados no item 2). 

 
Os arquivos gerados devem ser cópia exata da declaração de Imposto de Renda enviada à receita federal, bem 
como o recibo obtido de sua entrega pelo software ReceitaNet, em formato PDF.   

 
 Para isso realize os seguintes passos: 

 
1.1 – Para gerar o arquivo da declaração, entre no programa da receita, clique em Declaração, Impr imir , 
Declaração, conforme a figura abaixo; 
 

 
 
1.2 – Na próxima tela mostrada, selecione a declaração que deseja imprimir e clique em OK. Após isso será 
mostrada a tela abaixo, clique em Toda a declaração, Gerar  PDF e em OK. Neste momento será gerado no 
diretório ( ou pasta ) C:\Arquivos de Programas RFB\IRPF2009\ o primeiro arquivo contendo a declaração 
em formato PDF; 
 

 
 



1.3 – Para gerar o arquivo do recibo, entre no programa da receita, clique em Declaração, Impr imir , Recibo, 
conforme a figura abaixo; 
 

 
 
1.4 - Selecione a declaração, clique Gerar  PDF e em OK. Neste momento será gerado em C:\Arquivos de 
Programas RFB\IRPF2009\  o segundo arquivo contendo o recibo da declaração em formato PDF. 
 

 
 

2) Envio dos arquivos gerados no item 1) pela intranet do TRT24 
 

O objetivo deste tópico é enviar, pela intranet do TRT24, os arquivos que foram criados no item 1.2 e 1.4 ao 
Serviço de Recursos Humanos. 
 

 Para isso realize os seguintes passos: 
 
2.1 – Entre na Intranet do TRT24 digitando o seu usuário de acesso e senha correspondente; 
 

 
 



2.2 – No menu principal clique em Secretar ias e Diretor ias e escolha a opção Serviço de Recursos 
Humanos, conforme a figura abaixo: 
 

 
 

2.3 – Será mostrada uma tela conforme a figura abaixo. No item Serviços clique em Enviar  Imposto de Renda 
ao SRH; 
 

 
 
 
 
 
 
 
 



2.4 - Preencha os dados do formulário indicados pelas setas de cor vermelha. Nos campos indicados pelas setas 
de cor laranja, informe a localização dos arquivos gerados nos passos 1.2 e 1.4, Declaração em formato PDF e 
Recibo em formato PDF, respectivamente.  
 
Após a conferência dos dados clique no botão Enviar  indicado pela seta de cor verde. 
 
Caso alguma informação esteja incorreta o sistema irá enviar uma mensagem informando o erro, indicada na 
figura pela seta de cor azul; 
 

   
 
2.5 – Caso o envio seja realizado com sucesso uma mensagem correspondente será mostrada, conforme a 
figura, indicada pela seta de cor azul. Também será disponibilizado a possibilidade de impressão do recibo de 
envio ao SRH. Para imprimir o recibo clique em Impressão do Recibo, indicado pela seta de cor verde. 
 

   
 
2.6 – Ao clicar em Impressão do Recibo será mostrada uma nova janela contendo o recibo, conforme a figura 
abaixo. Para imprimir clique no menu Arquivo ( ou file ) e imprimir. 



 

 


